TIETOSUOJA- JA REKISTERISELOSTE
1. ReKisterinpitaja

Nimi: Patricia Seppaldn sdatio sr
Y-tunnus: 1636571-7
Postiosoite: Annankatu 25 A 57, 00100 Helsinki

2. Rekisterin nimi
Patricia Seppaldn saation apurahajarjestelma.
3. Rekisterinpitidjan yhteyshenkilo

Yhteyshenkilona toimii sdation asiamies Paula Arvas.
Sahkopostiosoite on toimisto@patriciaseppalansaatio.fi.
Puhelinnumero: +358 44 5866144

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Rekisteriin tallennettujen tietojen luovutuksen oikeusperuste on tietojen
luovuttajan oma suostumus. Henkil6tietojen keraamisen tarkoitus on
apurahahakemusten ja myonnettyjen apurahojen kasittely ja yhteydenpito
hakijoiden ja arvioijien kanssa, apurahojen maksaminen seka siahkoisen palvelun
toiminnan seurannan mahdollistaminen ja kehittaminen. Rekisteriin tallennetaan
apurahahakemuksissa annetut tiedot sekd myonnettyjen apurahojen
maksatukseen tarvittavat tiedot. Lisaksi tallennetaan apurahoitetun tyon
edistymiseen ja loppuraporttiin liittyvat tiedot.

Jarjestelmadn kerdtdan yhteystietoja apurahan hakijasta, tydryhman jasenista,
hakijan suosittelijoista ja hakemusten arvioijista. Lisdksi kerataan
apurahojen/avustusten maksatus- ja maksutietoja, tieto hakijan toiminnasta
apurahaportaalissa ja kdyttoon liittyvia teknisia tietoja, kuten lokitietoja
tapahtumista. Lisdksi keratdan rekisterdidyn ja rekisterinpitijan valinen
jarjestelman sisdinen viestinta.

Apurahan hakijan ja arvioijan tietoja tallennetaan ja kasitelladn perustuen hakijan
ja arvioijan suostumukseen. Myo6s muiden rekisterdityjen rekisterdinti perustuu
henkil6iden suostumukseen. Hakijan tulee varmistaa suosittelijalta etukateen,
voiko hanen tietonsa kirjata suosittelijana jarjestelmaan.

Jotta hakemus hyvaksytdan kasiteltdavaksi, edellytetaan hakijalta

hakemuslomakkeella ja liitteissa olevien henkil6tietojen antamista. Mikali riittavia
henkilotietoja ei anneta, hakemus voidaan jattaa kasittelematta.

Patricia Seppalan saatio - Patricia Seppalas stiftelse - Patricia Seppéald Foundation | www.patriciaseppalansaatio.fi



5. Henkilotietojen vastaanottajaryhmit

Henkilotietoja kasittelevat sdation asiamies, saation hallitus, saation erikseen
madrittelemat arvioijat, hakijan nimedamat suosittelijat, teknista tukea antavat
henkilot, tilitoimiston nimetyt kayttdjat, tilintarkastajat ja toiset apurahojen
myoOntdjat. Tietoja ndytetddn vain siind laajuudessa, kun se on
vastaanottajaryhman toiminnan kannalta tarpeellista.

6. Rekisterin suojaus

Rekisterin kayttooikeus edellyttda henkilokohtaista kayttajatunnusta. Padkayttaja
madrittad myos kayttdjille myonnettavan kayttooikeustason. Jarjestelmaan
kirjautuminen edellyttda henkilokohtaista salasanaa. Rekisterin kayttoa ja
sisddnkirjautumisia valvotaan. Tiedot kerataan palvelun tietokantoihin, jotka ovat
palomuurein ja muilla teknisilld keinoilla suojattuja. Tietokannat sijaitsevat
lukituissa ja vartioiduissa tiloissa ja tietoihin paasevat kasiksi vain tietyt ennalta
madritellyt henkilot.

7. Henkilotietojen sailytysaika

Kayttijien kayttajatunnukset ja niihin liittyvat henkil6tiedot

- Kayttajatunnukset sdilytetdan, mikali kayttajilla on hakemuksia jossain vaiheessa
elinkaarta. Jos kdyttdjatunnus havaitaan kdyttamattomaksi, se poistetaan
jarjestelmasta.

- Jos kdyttdjatunnusta ei ole kdytetty kolmeen vuoteen, niin se poistetaan
jarjestelmasta.

Keskeneraiset hakemukset

- Hakija voi itse poistaa keskenerdiset hakemukset.

- S4atio poistaa keskeneraiset hakemukset, kun niiden sadilyttdmiseen ei ole
tarvetta, kuitenkin viimeistaan kaksi kuukautta apurahapaatdsten teon jalkeen.

Ei myonnetyt -hakemukset

- S4atio poistaa kielteisen paatoksen saaneet hakemukset, kun niiden
sdilyttdmiseen ei ole tarvetta apurahamyontdjen tai tilastoinnin kannalta,
kuitenkin viimeistaan 24 kuukautta apurahapaatdsten teon jalkeen.

Hakemusten arviointitiedot
- Arviointitiedot poistetaan kahden kuukauden kuluttua apurahapaatosten
tekemisesta.

Hakemusten liitteet

- S4atio poistaa myonnettyjen hakemusten liitteet, kun niiden sailyttdmiseen ei ole
tarvetta apurahamyontojen tai tilastoinnin kannalta.
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Myo6nnetyt apurahat
- S4atio poistaa myonnettyjen hakemusten tiedot 5 vuotta loppuraportin
saamisesta anonymisoimalla ne.

Maksatustiedot
- Tietoja sdilytetdan tarpeellisen ajan huomioon ottaen viranomaisilmoitukset ja
mahdolliset tilintarkastukset eli noin 12 kuukautta myonnosta.

Selvitystiedot
- Tietoja sailytetaan pitkdaikaisesti tilastointitarkoituksessa.

Viestit
- Hakemukseen liittyvat viestit poistetaan, kun hakemus poistetaan.

8. Rekisteroidyn oikeus paasti omiin tietoihinsa

Kayttdjien kdyttajatunnukset

Apurahan hakija/saaja paadsee kirjautumaan jarjestelmaan ja ndkemaan kaikki
antamansa rekisterissa olevat tiedot avaamalla hakulomakkeen esikatselun.
Ajantasaiset yhteystiedot pddsee ndkemdan ja muuttamaan kohdasta "Asetukset -
Henkil6tiedot”

Kayttajalla on oikeus ja velvollisuus korjata virheelliset tiedot. Jos kadyttdjalla on
asiaa koskeva pyynto tai kysymys, ne voi osoittaa saation asiamiehelle
jarjestelman sisdisella viestilla.

Apurahan hakijalla/saajalla ei kuitenkaan ole tarkastusoikeutta tallennettuihin
hakemuksen arviointitietoihin eika tilastotarkoituksiin kerattyihin tietoihin.

Hakijalla on oikeus peruuttaa hakemus (Art. 13 b), jolloin hakemusta ei arvioida.
Mikali hakemuksesta on jo tehty paatos, ei hakemuksen tietoja voida kokonaan
poistaa jarjestelmdsta. Kayttaja voi siirtdd hakemuslomakkeensa jarjestelmasta
sdahkoisessa pdf-muodossa itselleen.

Kayttajalla on myos oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, mikali hdn katsoo
henkilotietojaan kasitellyn virheellisesti.

9. Tietojen luovutus

Tieto luonnollisille henkil6ille maksetuista apurahoista luovutetaan
Maatalousyrittdjien eldkelaitokselle. Tieto luonnollisille henkil6ille maksetuista
apurahoista luovutetaan verohallinnolle.

Myo6nnettyjen apurahojen saajat ja maarat sekd mahdollisesti myo6s tutkimuksen/

hankkeen tiivistelmat julkaistaan sdation verkkosivuilla ja vuosikertomuksessa.
Saatio voi luovuttaa tietoja toisille apurahojen/avustusten myontdjille.
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